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Oggetto: adempimenti di fine anno

Si comunica di seguito la calendarizzazione per gli adempimenti di fine anno approvati
nel collegio docenti del 31/05/2018

» il giorno 08.06.2018 avranno termine le lezioni;

» 1 giomni 08 — 09 - 11 giugno 2018  secondo il calendario gia reso noto si
svolgeranno gli scrutini con sede in Via Vibio Mariano

> il giorno 11.06.2018 riunione preliminare esami di Stato (ore12,00)
e di idoneita (ore13,00);

> il giorno 12.06.2018 avranno inizio gli esami di Stato;

> il giorno 12.06.2018 avranno inizio gli esami di idoneita

CONSEGNA DOCUMENTI

La consegna dei documenti all’apposita commissione costituita dai  docenti:
Cesaratto e Calma avverra presso il plesso di Via Vibio Mariano:

> igiomi 14 -15 giugno 2018 ore 9,00 - 13,00 consegna di:Cesaratto ¢ Calma
1. registro dei verbali dei Consigli di classe (1 e 2);
2. elaborati di verifica;

3. relazione per singole discipline (consegnate al coordinatore, entro il 31.05.2018,
per la predisposizione della relazione del consiglio di classe);

4. relazioni finali redatte a cura del coordinatore di classe tenendo conto del percorso
generale della classe (gia letta ed approvata in sede di scrutinio);

Entro il giorno 20.06.2018 presentazione delle attivitd per il prossimo anno scolastico
(a cura del referente delle attivita)



Si precisa cha la relazione finale relativa a ciascuna classe deve poter riflettere
il percorso formativo sia curricolare che laboratoriale seguito dall’inizio dell’anno scolastico
in conformitd agli obiettivi stabiliti nel P.T.O.F., agli obiettivi didattici della programmazione
e ai varl aggiustamenti predisposti nel corso dell’anno dal Consiglio di classe.
Deve, altresi, contenere specifiche annotazioni nei riguardi di percorsi individualizzati
e/o di recupero e/o di potenziamento eventualmente messi in atto con particolare
riguardo per gli alunni portatori di handicap e gli alunni socio-culturalmente svantaggiati
e per quelli “ammessi” con debiti formativi.

Nei casi di non _ammissione alla classe successiva dovra essere redatta relazione
particolareggiata sulla situazione iniziale del ragazzo o della ragazza, gli obiettivi formativi
e didattici proposti dal Consiglio (con ’eventuale redazione di un PDP) , gli esiti delle verifiche
intermedie, la specificazione degli interventi di recupero predisposti dal Consiglio, le verifiche finali,
gli esiti del colloquio di informazione preliminare su eventuale non ammissione avuto con
i genitori dell’alunno o dell’alunna, a seguito della convocazione deliberata dal consiglio di classe.

Per quanto riguarda gli alunni delle classi terze la relazione finale dovra in particolare
contenere informazioni sull’evoluzione educativo-didattica della classe nel corso del triennio,
sintesi del percorso formativo con relativi interventi individualizzati, di recupero,
di sostegno, di potenziamento, criteri specifici per la conduzione delle prove scritte ed
orali e eventuali criteri per lo svolgimento dell’esame di alunni portatori di handicap.
Alla relazione devono essere allegati i programmi effettivamente svolti nelle singole
discipline, presentati in duplice copia debitamente firmati dal docente responsabile e da due alunni.

I fascicoli con gli stampati predisposti per i programmi delle singole discipline (per le sole classi
terze) potranno essere ritirati in segreteria, il giorno 01.06.2018 a cura della referente della scuola
secondaria che provvedera a consegnarli ai colleghi e a ritirarli compilati. I suddetti fascicoli completi
dovranno essere consegnati in segreteria entro il 08.06.2018. Al termine di ogni scrutinio deve
inoltre essere consegnato dal coordinatore anche il registro verbali Consiglio di Classe.

DATE DA APPORRE SUI DOCUMENTI

Data dello scrutinio finale delle singole classi.

CONSEGNA SCHEDE

> 1l giorno 11.06.2018 dalle ore 15,30 alle ore 16,30 (solo coordinatori)
consegna documenti di valutazione ai genitori (classi terze ) nel plesso di Via Al Sesto Miglio

» 1l giorno 26.06.2018 dalle ore 16,30 alle 17.30 (solo coordinatori)
consegna documenti di valutazione (classi I e I1) ai genitori nel plesso di Via Al Sesto Miglio



COLLEGIO FINALE il giorno 26.06.2018 alle ore 17,30 presso i locali della scuola media di
Via Sesto Miglio, I’0.d.g. sara diramato in seguito.

Nella stessa data i referenti di singole attivita inserite nel POF, i coordinatori di commissioni e
dipartimenti e i referenti di plesso consegneranno alla vicaria :

a - Dichiarazione del Fondo Istituto (a cura del referente di plesso) e BONUS;

b - Verbali degli incontri di commissioni e dipartimenti con firme di presenza (a cura del
referente);

¢ - Registri di progetto.

FERIE

In occasione dell’ultimo Collegio dovra essere consegnata la domanda di ferie che
comprende gg. 32 per 1 docenti con piu di tre anni di servizio, gg. 30 per i docenti entro
i primi tre anni di servizio. Alle ferie si aggiungono gg. 4 di recupero delle festivita
soppresse che devono essere fruite nel periodo estivo o di sospensione delle attivita
didattiche e comunque entro il 31.08.2018.

I docenti che hanno gid usufruito di giornate di ferie durante l'anno scolastico
devono decurtare tali giorni dalla domanda attuale.




ADEMPIMENTI DI FINE ANNOSCOLASTICO 2017-2018

[ENTRO GIOVEDI 31 MAGGIO|

CONSEGNA DELLE RELAZIONI FINALI PER MATERIA destinate al Coordinatore; da
inserire nelle cartelline gia predisposte ad inizio a.s. per la raccolta delle programmazioni e che si
trovano nelle due sale professori dei plessi. Ricordarsi di apporre una firma e attestare I’avvenuta
consegna. Ogni docente dovra inviare 1 copia via mail al coordinatore e stamparne 2 copie: 1 da
consegnare al coordinatore della classe (cartellina) e 1 per I’archivio cartaceo. I coordinatori
potranno cosi, in base alle relazioni delle singole discipline, redigere la relazione globale finale
della classe. Di questa dovranno inviare 1 copia via mail al coordinatore per il R.E. e stamparne 2
copie: 1 da inserire nella cartellina,(quest’ultima ¢ da inserire nel registro dei verbali dei consigli di
classe), e 1 per ’archivio cartaceo. Il coordinatore provvedera a consegnare le copie per I’archivio
cartaceo al collaboratore del D.S., prof.ssa Bartoli che le portera, al D.S.

[ENTRO GIOVEDI 7 GIUGNOQ|

CONSEGNA DEI PROGRAMMI DELLE SINGOLE DISCIPLINE PER LE CLASSI
TERZE. 1 programmi, che devono prevedere anche una cappello introduttivo che illustri i
“CRITERI DIDATTICI SEGUITI” (ex allegato B), da inserire nella cartellina predisposta per la
raccolta di tutti i documenti richiesti per I’esame e che sara tenuta dal coordinatore. I programmi
devono essere firmati dal docente ¢ da due studenti della classe. Nel caso in cui si voglia lasciare
una copia per i ragazzi ¢ consigliabile stralciare il cappello introduttivo che potrebbe contenere dati
sensibili o informazioni riservate.

IVENERDI 8 GIUGNQ|

e Termine delle lezioni con orario scaglionato per l’uscita: 12.10 classi prime, 13.15 classi
seconde, 14.15 classi terze. Chi resta senza classi perché sono in uscita anticipata, ¢ pregato di
rimanere a scuola secondo il proprio orario per eventuali sostituzioni o altre necessita.

e Termine per la consegna in segreteria, da parte dei coordinatori delle classi terze, del fascicolo
contenente i programmi d’esame.

e SCRUTINI A VIBIO MARIANO :

14.45-15,15 3G
15,15-15,45 3D
15,45-16,15 3C
16,15-16,45 3B
16,45-17,15 3A
17,15-17,45 3R

17 45-18,15 3F




N.B. Al termine degli scrutini delle classi terze, il coordinatore della classe consegnera alla
segreteria il registro dei verbali dei consigli di classe.

SABATO 9 GIUGNQ|
e SCRUTINI A VIBIO
8,15-8,45 ok
8,45-9,15 2F
9,15-9,45 1D
9,45-10,15 2D
10,15-10,45 1G
10,45-11,15 2G

N.B. Al termine degli scrutini delle classi terze, il coordinatore della classe consegnera alla
segreteria il registro dei verbali dei consigli di classe.

ILUNEDI 11 GIUGNO|

e SCRUTINI A VIBIO MARIANO :

08.45-9.15 2A
09.15-9.45 1A
09.45-10.15 1B
10.15-10.45 2B
10.45-11.15 1C
11.15-11.45 2C

: CONSEGNE SCHEDE DI VALUTAZIONE CLASSI TERZE
I coordinatori delle classi terze consegneranno le pagelle nel plesso di SESTO MIGLIO

. RIUNIONE PRELIMINARE PER GLI ESAMI DI STATO NEL PLESSO DI
VIBIO MARIANO

RIUNIONE PRELIMINARE PER GLI ESAMI DI IDONEITA’ NEL
PLESSO DI VIBIO MARIANO.

IMARTEDI 12 GIUGNQ|




e INIZIO ESAMI DI STATO (vedere calendario )
e INIZIO ESAMI DI IDONEITA’ (vedere calendario)

IGIOV. 14-VEN 15 GIUGNO|

Ore 9.00 — 13.00: CONSEGNA DEI DOCUMENTI DOCENTI

[MERC. 20 GIUGNO|

TERMINE DI PRESENTAZIONE DEI PROGETTI PER L’A.S. 2018-2019: consegnarli alla
segreteria di Vibio Mariano.

IMART. 26 GIUGNO|

CONSEGNE SCHEDE DI VALUTAZIONE CLASSI PRIME E

SECONDE
I coordinatori di tutte le classi prime e seconde consegneranno le pagelle nel plesso della scuola

media di Sesto Miglio.
. ” ’ Collegio Docenti finale.




